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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MONTAGEM DO ESTANDE DO
MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA, INCLUINDO A LOCACAO, MONTAGEM, MANUTENCAO E
DESMONTAGEM DURANTE A SEMANA INTERNACIONAL DO CAFE - SIC, CONFORME
PROJETO APROVADO PELA SECRETARIA MUNICIPAL ESTRADAS VICINAIS,
AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE, conforme condi¢cdes e especificagfes contidas neste
documento.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1 - A presente contratacdo é necessaria para que o Municipio possibilite a participacao de seus
produtores na Semana Internacional do Café - SIC, que acontecera nos dias 08 a 10 de
novembro de 2023 no Expominas em Belo Horizonte/MG.

Importante informar, que o espago fisico para a montagem do estande, de 12M2, foi adquirido
pelo Municipio através do Processo n°® 118/2023, Inexigibilidade n° 017/2023.

Ocorre que, tal espaco fisico necessita de prestacao de servicos como locacdo de bens moveis,
montagem, manutencdo, desmontagem do estande, o que justifica a presente contratacdo de
empresa para executar os servigos citados.

Vale ressaltar que é de suma importancia a participagdo na SIC, vez que o cultivo do café é a
principal atividade econémica de geracdo de renda, emprego e desenvolvimento social do nosso
Municipio, tendo os produtores investido na producdo de cafés especiais e obtido excelentes
resultados em venda e premiagdes, agregando valor as suas propriedades.

Ressalta-se ainda, que o poder publico municipal, através da Secretaria Municipal de Estradas
Vicinais, Agricultura e Meio Ambiente de Alto Jequitiba, j& desenvolve, acdes de apoio a melhoria
da qualidade dos gréos, através de eventos que estimulam esta producao.

Com isso, as premiacdes aos cafés de nossa cidade tém se transformado em uma eficiente
ferramenta de marketing e promogéo turistica, gerando midia espontédnea em jornais, revistas,
documentarios, redes sociais e programas de televisdo no Brasil e no exterior, sendo uma
importante ferramenta de marketing, a participagdo em eventos do segmento cafeeiro,
divulgando os produtos e o municipio.

De suma importancia informar que o estande sera utilizado pelo Municipio para exposi¢do dos
cafés especiais, principalmente, para divulgar a Premiacdo ocorrida na SIC (Semana
Internacional do Café) 2022, com prémio de o melhor café do Pais;

Em razado da importancia e da necessidade desse estande, que sera utilizado como expositor no
maior encontro de cafés do Brasil, SIC, considerada uma das maiores feiras do mundo e o
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grande encontro de profissionais que tem o objetivo de conectar e gerar oportunidades para toda
a cadeia do café brasileiro no acesso a mercados, conhecimento e negécios, é que sera preciso
da contratacdo de empresa para prestar os servicos de locacdo de bens moéveis, montagem,
manutencdo e desmontagem da referida estrutura.

Por estes motivos justificada esté a contratagéo pretendida.

3 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricio Unid. Quant.

1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SV 1
PRESTAR SERVICOS DE LOCACAO DE BENS MOVEIS,
MONTAGEM, MANUTENGCAO, DESMONTAGEM DO
ESTANDE (D02, 12M?), PARA SEMANA INTERNCIONAL DO
CAFE- SIC

4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

4.1.1 - O prazo de execucao do(s) servicos(s) comecgard a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras ou pelo
setor requisitante.

4.1.2 - O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo
da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagcao prévia da administragdo, por escrito, sob
pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisédo contratual;

4.1.3 - Para a execucdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:

4.1.4 - A contratada devera prestar os servicos de locacdo de bens mdveis, montagem,
manutencao e desmontagem de estrutura de estande no espaco fisico adquirido pelo Municipio,
com espacgo de 12mz2 (D02, 12M?), para acomodar a participacdo da Prefeitura Municipal de Alto
Jequitiba e seus produtores na Semana Internacional do Café - SIC, que acontecerd no
Expominas em Belo Horizonte/MG, durante os dias 8 a 10 de novembro de 2023.

4.1.5 - Todas as regras relativas ao evento estdo descritas no Manual do Expositor, parte
integrante deste processo, as quais devem ser observadas pela Empresa durante a prestacao do
servico.

4.1.6 - Conforme constante no Manual do Expositor (item 5.2), a montagem do estande devera
ser realizada nos dias 04, 05, 06 e 07 de novembro de 2023, para que 0 evento possa ocorrer
sem nenhuma intercorréncia, nos dias 08, 09 e 10. Durante esses dias, a contratada sera
responsavel por realizar quaisquer manutencgdes ou reparos necessarios.
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4.1.7 - A desmontagem do estande ocorrera nos dias 10, 11 e 12 de novembro de 2023,
devendo a contratada cumprir os servigos de acordo com o cronograma referido.

4.1.8 - A contratada devera executar fielmente o projeto aprovado pela Secretaria (PROJETO
2776-23A), parte integrante deste processo. Quaisquer alteragfes ou adaptacdes deverdo ser
autorizadas pelos fiscais do Contrato.

4.1.9 - A contratada é responsavel em entregar o estande devidamente limpo, todas as
prateleiras e compartimentos deverdo estar limpos, sem nenhuma sujeira relativa a montagem.
Durante o evento a limpeza sera de responsabilidade da contratante.

4.2 - Davigéncia e das prorrogacdes contratuais

4.2.1 - Ap6s a autorizacéo da dispensa, o futuro contratado terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o TERMO DE CONTRATO, cuja
vigéncia sera de 3 (trés) meses.

4.3 - Das alterac¢fes contratuais

4.3.1 - Eventuais altera¢Bes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei n° 14.133,
de 2021.

4.3.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

5.1 - O setor competente ndo aceitard e ndo recebera qualquer servico com defeitos ou
imperfeicbes, em desacordo com as especificacbes e condi¢cdes constantes deste Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo a Contratada efetuar as corre¢des ou refazer os servigos necessarios, sob pena de
aplicacdo das sancoes previstas e/ou rescisédo contratual.

5.2 - A entrega do(s) servico(s) devera(ao) ser feita(s), logo apds a execugéo e conclusédo do(s)
servico(s), cabendo ao responsavel pelo setor requisitante ou quem ele indicar, conferir e
receber.

5.3 - O recebimento provisério e definitivo, realizado pelo setor competente, dar-se-a no ato da
entrega do servico, apds conferéncia de sua conformidade com as condicfes e especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia.

6 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

6.1 - DA CONTRATADA

6.1.1 - Entregar os servi¢cos dentro dos padrdes de qualidade;
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6.1.2 - Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar
exposta, em vista das responsabilidades que Ihe cabem na entrega do objeto contratado.

6.1.3 - O(s) servico(s) quando cabivel(is) necessitam estar de acordo com as normas técnicas
aplicaveis da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR) e demais Normas
Internacionais certificadas pela ABNT ainda, atender a legislacdo pertinente, as de preservagao
do meio ambiente: Conselho Nacional do Meio Ambiente - CONAMA, MINISTERIO DA SAUDE -
MS/ANVISA e Lei Federal n® 8.078, de 11/09/1990.

6.1.4 - Observar os principios de sustentabilidade em consonéancia com art. 3° do Estatuto das
LicitacBes, e observar as normas do INMENTRO quando cabivel.

6.1.5 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos, dos produtos e materiais utilizados
guando necessario, substituindo ou refazendo os servicos que apresentarem qualquer tipo de
vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificagées constantes deste TR, sob pena de
aplicacéo das sang¢fes cabiveis, inclusive a rescisdo contratual;

6.1.6 - Fornecer toda méao de obra necessaria a fiel e perfeita execucdo dos servigos, bem como
0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes da
execucao do Contrato.

6.1.7 - Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do Contrato,
durante toda a sua vigéncia.

6.1.8 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria, especialmente a
indicada no contrato, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos
resultados obtidos, preservando o contratante de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja
de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

6.1.9 - Observar as praticas sustentaveis, no que couber, em especial a economia no consumo
de agua e energia, racionalizacdo do uso de matérias-primas, adocdo de tecnologias menos
agressivas ao meio ambiente, utilizacdo de produtos atoxicos ou, quando ndo disponiveis no
mercado, de menor toxidade, utilizacdo de produtos com origem ambiental sustentavel
comprovada e utilizacdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis, reaproveitaveis ou
biodegradaveis compostaveis.

7 - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

7.1 - A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a Administracdo, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissGes de sua responsabilidade, a qual ndo
poderd ser excluida ou atenuada em fungéo da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido
pelos fiscais, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo
das multas e demais penalidades previstas na licitacéo.

7.2 - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela Administracdo, decorrentes do nédo
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obriga¢bes a ele atribuidas
contratualmente ou por for¢a de disposicéo legal, incluindo, mas néo se limitando, a pagamentos
ou ressarcimentos efetuados pela Administracédo a terceiros, multas, penalidades, emolumentos,
taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios e outros.
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7.3 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser
exigidas da Administracdo, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a
Administragdo, mediante a adogdo das seguintes providéncias:

a) deducao de créditos da CONTRATADA,;
b) medida judicial apropriada, a critério da Administracao.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 - Emitir Ordem de Servico.
8.2 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigfes estabelecidas.

8.3 - Rejeitar todo servico e qualquer material de ma qualidade e em desconformidade com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

8.4 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do objeto, se ndo
abordadas no termo de referéncia.

9 -MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1 - FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGCAO

9.1.1 - O gerenciamentoda contratacdo cabera(ao)ao(a) Sr.(a) Bruno Tavares da
Silva, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Estradas Vicinais que
determinara o que for necessério para regularizagéo de faltas ou defeitos.

9.1.2 - O(a) servidor(a) Sandra Helena Sathler, atuarda como fiscal, que zelara pela fiel
execucdo do contrato, em consonancia com as especificagbes deste Termo de Referéncia,
tomando as providéncias cabiveis no caso de descumprimento, parcial ou total, das
condi¢bes pactuadas.

9.1.3 - Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto,
desde que nado acarrete O6nus para o(a) Municipio de Alto Jequitibd ou modificacdo da
contratacéo.

9.1.4 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao
Gestor, em tempo habil para a ado¢cao de medidas convenientes.

9.1.5 - A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificagcao
e controle a serem adotados pela gestéo e fiscalizagéo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicagbes, esclarecimentos, solugbes e comunicagbes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

9.1.6 - A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e art. 120 da Lei n°® 14.133 de 1° de abril
de 2021.

9.1.7 - O fiscal anotar4 em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucéao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

10 - PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

10.1 - A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATADA devera ocorrer no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, contados a partir da autorizacdo de faturamento emitida pelo
CONTRATANTE (Termo de Recebimento Definitivo). A(s) Nota(s) Fiscal(is) apresentadas pela
CONTRATADA devem estar aderentes aos requisitos legais e tributarios firmados pelos érgaos
competentes sendo que 0 pagamento somente serd autorizado apdés ATESTE pelo(s)
servidor(es) competente(s), condicionado este ato a verificacdo da conformidade e da
adequacao em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

10.2 - O pagamento serd realizado em 2 (duas) parcelas iguais, devendo a Empresa realizar a
emissado de 2 Notas Fiscais, da seguinte forma:

a) 50% do valor sera liquidado e pago em até 5 (cinco) dias ap0s a assinatura do Contrato.

b) 50% restante serd liquidado e pago em até 5 (cinco) dias apds a concluséo dos servigos.
11- DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE PAGAMENTOS

11.1 - Apoés recebimento e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO
encaminhara a documentacdo para a area administrativa para verificacdo das regularidades
fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento. A(s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao)
ser obrigatoriamente acompanhada(s) da comprovacgéo da regularidade fiscal, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacao.

11.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s) Nota(s)
Fiscal(is) apresentada(s) expressa(m) os elementos necessarios e essenciais a conformidade do
documento, conforme definido na legislacao aplicavel.

12 - DOS PRAZOS PARA PAGAMENTO

12.1 - Recebida a NOTA FISCAL pela area administrativa competente o pagamento das
obrigacBes devera ocorrer no prazo 10 (dez) dias, limitado a 30 (trinta) dias contados do

recebimento da NOTA FISCAL.

12.2 - A documentacdo de cobranga ndo aceita pelo CONTRATANTE sera devolvida a
CONTRATADA para que adote as devidas medidas corretivas, com as informa¢des que
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motivaram sua rejeicao.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente (decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia) o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
12.4 - Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da
regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. A devolucao
da documentacédo de cobranca ndo aprovada pelo CONTRATANTE nédo servird de motivo para

que a CONTRATADA suspenda a execucdo dos servicos ou deixe de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados envolvidos na execuc¢ao contratual.

13 - DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

13.1 - Ser4 REJEITADO, no todo ou em parte, o servico em desacordo com as especificacbes
constantes deste TERMO DE REFERENCIA.

13.2 - A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, no total ou em parte, o objeto do
CONTRATO em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao do
contrato.

14 - REQUISITOS DE CONTRATAGAO E HABILITACAO DO FORNECEDOR

14.1 - Como pré-requisito & contratacao e decorrer da execug¢do contratual, devera a contratada
comprovar os requisitos de habilitacao.

15 - DA CONTRATACAO

15.1 - Nos termos da Lei 14.133/2021, este anexo juntamente com a proposta da futura
contratada serdo partes integrantes e inseparaveis do instrumento de contrato.

16 - ALTERACOES

16.1 - Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 e 125 da Lei n°®
14.133/2021.

17 - DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

17.1 - O contrato podera ser extinto desde que observado as regras previstas no Titulo lll,
capitulo VIII da Lei n® 14.133/2021.

18 - SANCOES

18.1 - Se a Contratada inadimplir as obrigagbes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita
as sancdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

18.2 - O valor das multas aplicadas, ap0s regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracao.
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19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informag8es nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das

sancfes administrativas, civis e penais cabiveis.
19.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao

complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Prefeitura Municipal de Alto Jequitiba, 28/09/2023.

Bruno Tavares da Silva
Secretéario(a) Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Estradas Vicinais
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