PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: licitacao@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

O Municipio de Alto Jequitib4, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob n.°
18.392.506/0001-59, através do Prefeito Municipal, Pregoeira e Comisséao
Permanente de Licitacbes, nomeados pelos Decretos n° 2.448/2023 e n°® 2.449/2023
tornam publica a realizac&o de procedimento de licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, autorizada nos autos do
Processo, com a finalidade de selecionar a melhor proposta visando a aquisicdo do
objeto abaixo descrito. A Sessédo Publica ocorrerd na sede da Prefeitura, na Av.
Catarina Eller, n°® 421 — Centro, Sala de Licitagdes, Municipio de Alto Jequitiba. A
licitacdo obedecera as disposi¢cées contidas na Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto
Federal n°® 3.555/2000 e alteracdes, Decreto Municipal n.° 0683/2009, Decreto
Municipal n° 1497/2015, Decreto Municipal n° 2511/2023, Decreto Municipal n°
2512/2023, Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracfes, Lei Complementar n° 123/2006 n°
147/14, com suas alteracdes posteriores.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 05 DE JANEIRO DE 2024
HORARIO: 13H.
LOCAL: SEDE DA PREFEITURA — SALA DE LICITACOES

| - DO OBJETO

1.1 - O presente Processo Licitatério tem como objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS E
ASSESSORAMENTO DE ACOMPANHAMENTO E COBERTURA DE AGENDAS
OFICIAIS, INSERCAO, PROMOCAO E DESENVOLVIMENTO DE CONTEUDO
VISANDO A PUBLICAGAO DE MATERIAS INFORMATIVAS COM ABORDAGEM
DE TRABALHOS REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL,
SEPARADO POR SECRETARIAS, BUSCANDO A DISSEMINACAO DE
INFORMACOES SOBRE ACOES E POLITICAS DESENVOLVIDAS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA ATRAVES DAS MIDIAS
SOCIAIS, conforme especificagcdo constante no Anexo I, parte integrante deste edital.

1.2 - Constituem anexos deste instrumento convocatério dele fazendo parte
integrante:

1.2.1 - Anexo | - TERMO DE'REFERENCIA;
1.2.2 - Anexo Il - PRECO MEDIO;
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1.2.3 - Anexo Ill — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS PARA HABILITACAO;

1.2.4 - Anexo IV — MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA;

1.2.5 - Anexo V — MODELO DE PROPOSTA.

1.2.6 - Anexo VI — MINUTA CONTRATUAL

1.3 — O presente Edital e seus anexos estdo disponiveis na integra no site
www.altojequitiba.mg.gov.br. Maiores informagcdes podem ser obtidas através do
email licitacao@altojequitiba.mg.gov.br e telefone (33) 3343.1268 — Ramal Licitagé&o.

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participagao nesta Licitacdo implica em aceitacdo integral e irrestrita dos
termos deste Edital, dos regulamentos administrativos, das normas técnicas
e principalmente, das exigéncias e penalidades contidas na Lei 10.520/2002, Lei
8.666/93 e Lei 8.883/94.

2.2. Nao poderdo participar da presente licitacdo, empresas que tenham sido
consideradas inidéneas por quaisquer 6rgdos governamentais, autarquicos,
fundacionais ou de economia mista, ou que se encontrem suspensas de licitar na
Prefeitura Municipal de Alto Jequitiba.

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa
proponente, sob pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis,
conforme legislacéo vigente.

2.2.2. N&o sera aceita a participacdo de instituicdes financeiras em consorcio para
esta Licitagao.

2.3. Os documentos necessarios a habilitagdo poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por meio de cartério competente, ou
publicacdo em 6rgéo daimpressa oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada
do original para conferéncia e autenticacéo pelo Setor de Licitacdo ou pela Pregoeira
ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.4 - Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qgualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregao.

2.4.1 - Caberéa a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

2.4.2 - Acolhida a peti¢cdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.
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2.4.3 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
irregularidades, o licitante que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a data
de realizacdo da sessao publica do pregao, hipétese em que tal comunicacao nao tera
efeito de recurso.

2.4.4 - A impugnacéo feita pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatorio.

[l - DO CREDENCIAMENTO

3.1. A Pregoeira declarara aberta a sessio do PREGAO em data e hora, especificada
neste Edital, dando inicio ao credenciamento e identificacdo dos representantes dos
proponentes;

3.2. Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatorio, o representante legal do
proponente participante, devera apresentar-se a Pregoeira, quando convocado para
credenciamento, devidamente munido dos seguintes documentos:

a) Declarac&o de cumprimento dos requisitos de habilitagdo, conforme modelo, anexo
deste edital;

b) tratando-se de representante legal: estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia
de tal investidura; copia da Carteira de Identidade e CPF;

c) tratando-se de procurador: PROCURACAO por instrumento publico ou particular,
com reconhecimento de firma do outorgante, NA QUAL CONSTEM PODERES
ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar prego, interpor recursos e
desistir de sua interposi¢cao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "b", que
comprove os poderes do mandante para a outorga; copia da Carteira de Identidade e
CPF do procurador;

d) Envelope 1 “Proposta de Pregcos” e envelope 2 “Documentos para Habilitagao”;

3.3 — Para usufruir da condicdo especial de microempresa ou empresa de pequeno
porte, o licitante devera:

a) apresentar declaragao, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para
a qualificagcdo como microempresas ou empresa de pequeno porte, estando apta a
usufruir do tratamento estabelecido na legislacao.
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b) apresentar declaracéo, sob as penas da lei de que o seu(s) representante(s) legal
nao incorre em nenhuma das hipéteses previstas no 8 4°, do artigo 3°, da LC n°123/06,
com alteracdes posteriores.

c) Certiddo Simplificada Expedida pela Junta Comercial de seu domicilio, com prazo
de emisséo de até 90 (noventa) dias.

3.4 - Cadal licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder pela empresa
representada, por todos os atos e efeitos previstos neste edital.

3.5 - A auséncia do credenciado, em qualguer momento da sessao, importara na sua
imediata exclusé&o, salvo, por expressa autorizacdo da Pregoeira.

3.6 - A ndo apresentacao ou a incorrecéo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participacdo do licitante no presente certame. O
representante podera ser substituido, a qualquer momento, por outro devidamente
credenciado.

IV — FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
4.1 - Os proponentes devidamente credenciados deverdo apresentar a proposta em
envelope devidamente lacrado, contendo os seguintes dizeres:

A Pregoeira DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA
PROCESSO N.° XXX/2023

PREGAO PRESENCIAL N°. XXX/2023

LICITANTE:
ENDERECO:
ENVELOPE “01” (PROPOSTA DE PRECO)

4.2 - A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, devidamente datada,
rubricada(s) por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
contendo:

4.2.1 - Razéo social da empresa, CNPJ, endere¢co completo, nome e assinatura do
representante legal da Instituicdo, conforme modelo anexo.

4.2.2 —Valor unitario e total ofertado para o cumprimento do objeto.

4.3 — Na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através
de lances verbais, deverdo estar incluidos todos o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer natureza que se fizerem
indispensaveis a perfeita prestacéo dos servicos objeto da licitacao.
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4.4 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA NAO PODERA SER INFERIOR A 60
DIAS, contados da data fixada para a sessao publica desta licitagéao.

4.5 - PRAZO DE INICIO: imediato, contados a partir da assinatura do Instrumento
Contratual.

4.8 - Nao serdo aceitas propostas abertas, rasuradas, enviadas por via telex, fac-
simile ou meio eletrdnico.

4.9 - Em hip6tese alguma serdo aceitas altera¢cfes nos contetudos dos envelopes ja
protocolizados.

4.10 - Ap6s a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por
motivo justificado e aceito pela Pregoeira.

V - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 - Aberta a sessdo os credenciados entregardo, em envelopes separados, a
documentacdo de habilitacdo e as  propostas comerciais, as quais serao
classificadas quanto ao preco;

5.1.1 - Seréo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;

b) apresentem valores superiores ao maximo fixado no Edital;

C) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
impedir o julgamento.

5.2 - A Pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, ou, quando isso nao for possivel, a Pregoeira
classificard as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas;

5.3 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;

5.4 - A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

5.4.1 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
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empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das
propostas.

5.6 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser
aceita, devendo A Pregoeira negociar para que seja obtido pre¢co melhor;

5.7 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

5.8 - Sendo aceitavel a oferta de menor valor, sera aberto o envelope contendo a
documentacédo de habilitacdo do licitante que tiver ofertado o menor preco, para
confirmacgao das suas condi¢cfes habilitatérias;

5.9 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

5.10 - Se a oferta néo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado
0 objeto do certame;

5.11 - Na apreciacdao e no julgamento das propostas ndo serdo consideradas
quaisquer ofertas ou vantagens nao previstas neste instrumento, nem serao
permitidas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o
licitante, a executar as condigdes da proposta apresentada.

VI - DA HABILITACAO

6.1 - Os proponentes, para fins de habilitagdo, deverdo apresentar o envelope
devidamente lacrado, contendo os seguintes dizeres:

A Pregoeira DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA
PROCESSO N.° XXX/2023

PREGAO PRESENCIAL NO°. XXX/2023

LICITANTE:
ENDERECO:
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ENVELOPE “02” (DOCUMENTOS PARA HABILITACAO)

6.2 — Para fins de habilitacdo a empresa devera apresentar toda a documentacao
abaixo listada em coépias autenticadas ou acompanhadas dos respectivos originais
para conferéncia pela Pregoeira ou Equipe de Apoio.

6.2.1 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL EM VIGOR,
DEVIDAMENTE REGISTRADO, EM SE TRATANDO DE SOCIEDADES
COMERCIAIS, E, NO CASO DE SOCIEDADES POR ACOES, ACOMPANHADO DE
DOCUMENTOS DE ELEICAO DE SEUS ADMINISTRADORES;
a)Em caso de sociedade empresaria, ato constitutivo registrado na Junta
Comercial, bem como alteragbes contratuais que constem 0 nome do
administrador ou ato separado de sua designacao e, em sendo sociedade
an6bnima, acompanhada de documento de eleicdo de seus atuais
administradores.
b) Em caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Cartorio de
Registro de Titulos e Documentos, acompanhado da prova de quem exerce
sua administragao.
c) decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira.

6.2.2 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTES
(CNPJ);

6.2.3 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES ESTADUAL
OU MUNICIPAL, SE HOUVER, RELATIVO AO DOMICILIO OU SEDE DO
LICITANTE, PERTINENTE AO SEU RAMO DE ATIVIDADE E COMPATIVEL COM O
OBJETO CONTRATUAL;

6.2.4 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM A FAZENDA FEDERAL
CONJUNTA COM O INSS;

OBS.: A regularidade Federal sera feita através da apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal,
comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de néo
inscritos na Divida ativa da Unido, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais)
como certiddo (0es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da
lei, que desde o dia 03/11/2014, também abrange a regularidade das
contribuicdes previdenciarias e de terceiros; (INSS)

6.2.5 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM A FAZENDA ESTADUAL,
DOMICILIO OU SEDE DO LICITANTE;
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6.2.6 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM A FAZENDA MUNICIPAL,
DOMICILIO OU SEDE DO LICITANTE;

6.2.7 - PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FUNDO DE GARANTIA POR
TEMPO DE SERVICO (FGTS);

6.2.8 — PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A
JUSTICA DO TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTACAO DE CERTIDAO
NEGATIVA;

6.2.9 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL, CONFORME MODELO EM ANEXO;

6.2.10 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS EXIGENCIAS CONTRATUAIS;

6.2.11 - APRESENTACAO DE NO MINIMO 1 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA, FORNECIDO POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO OU
PRIVADO, QUE COMPROVE TER A LICITANTE EXECUTADO, DE MANEIRA
SATISFATORIA, OBJETO COMPATIVEL COM O DESTA CONTRATACAO.

6.3 - O licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Prefeitura podera
substituir os documentos exigidos no edital pelo Certificado de Registro Cadastral
- CRC, desde que acompanhado das certidbes que estiverem vencidas e dos
documentos que dele ndo constem.

6.4 - O licitante ndo cadastrado devera apresentar toda a documentacdo de
habilitacéo, exigida no edital, em original ou cépia autenticada.

6.5 - As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitagdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital ou com irregularidades, seréo inabilitadas, ndo se admitindo
complementagao posterior.

6.6 - No caso das Micro e Pequenas Empresas, para comprovacao da Regularidade
Fiscal, deverdo apresentar as certiddes negativas mesmo que estas apresentem
alguma restricdo, situacdo em que sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
para regularizagdo e apresentacdo das mesmas;

6.6.1 - a ndo regularizacdo das mesmas no prazo previsto, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

6.7 - A Ata contendo o resultado da licitagcdo seré publicada na data da sua lavratura,
no quadro de avisos do sagudo da Prefeitura Municipal de Alto Jequitiba, passando
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a correr 0 prazo para interposicao de recursos.

VII - DOS RECURSOS

7.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razfes de recurso, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razées em igual
namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos;

7.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela Pregoeira ao
vencedor;

7.3 - O licitante podera apresentar as razdes do recurso no ato do pregéo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde
logo intimados para apresentar contra razdes no prazo de trés dias, contados da
lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

7.4 - O recurso contra decisdo da Pregoeira ndo teréa efeito suspensivo;
7.5 - Os recursos serdo decididos no prazo de 05 (cinco) uteis.

VIl - DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - As despesas correrdo a custa das seguintes Dotacdes Orcamentarias:
e 0203 04 122 0002 2009 33903900

IX - DA ADJUDICACAO

9.1. A adjudicacao, em favor da licitante vencedora, sera feita pela Pregoeira apos
constatado o atendimento a todos os requisitos do presente Edital bem como quanto
aos precos em relagdo aos praticados no mercado.

9.1.1. Quando houver interposicdo de recurso sera adjudicado pelo Ordenador de
Despesas da Prefeitura de Alto Jequitiba.

9.1.2. Adjudicado o objeto, o ordenador de despesas da Prefeitura de Alto Jequitiba
decidira quanto a homologacéo, revogacao ou nulidade deste procedimento licitatorio.

X - DA HOMOLOGACAO
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10.1 - A homologacéo, em favor da licitante adjudicada nesta licitagcéo, sera feita pelo
Prefeito Municipal, apds recebimento do processo concluido pela Pregoeira e sua
equipe de apoio e parecer juridico.

Xl - DO REAJUSTE DE PRECO
11.1 — Nao havera reajuste ao valor inicialmente proposto.

11.2 - Objetivando a manutencéo do equilibrio econémico financeiro do contrato,
havera reajuste no pre¢co da consulta, desde que ultrapasse o periodo de um ano e
haja a prorrogacéo do contrato, devendo ser aplicado o INPC — indice Nacional de
Precos ao Consumidor.

Xl - DO CONTRATO

12.1 - O Prazo para assinatura do Contrato sera de no maximo 05 (cinco) dias,
de conformidade com o Art. 64 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes. Convocada a
adjudicataria para sua assinatura dentro do prazo estabelecido, 0 seu nao
comparecimento, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-se, as penalidades legalmente estabelecidas.

12.2 - As condicdes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato a
ser firmado pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.

12.3 - O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados do inicio da assinatura
do Contrato, podendo ser prorrogado desde que respeitada a legislacéo vigente.

12.3.1 - O Contratado devera manter as condicdes iniciais de habilitacao durante toda
a vigéncia do contrato, sob pena de resciséo.

12.4 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretéria de
Administracéo.

XIIl - DAS SANCOES

13.1 - Pelainexecucéo das condicOes estipuladas, a Contratada ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporéaria do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal de Alto Jequitibd, e/ou declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, de acordo com
os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.° 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades
Civil e penal cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

13.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso na entrega do objeto, sobre o valor estimado da contrata¢&o, por ocorréncia;
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13.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, no caso
da adjudicataria, injustificadamente, desistir da execu¢cdo do objeto ou causar
a rescisao contratual.

13.3 - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo,
sera descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Prefeitura,
ou ainda, quando for o0 caso, devera ser pago por meio de guia prépria, da
Prefeitura Municipal de Alto Jequitiba, no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis a contar
da data dasua aplicacéo.

XIV - DAS CONDICOES GERAIS:

14.1. A CONTRATADA assumira integral e exclusivamente toda a responsabilidade
no que diz respeito as obrigacGes fiscais, trabalhistas, previdenciarias e todos os
demais encargos que porventura venham a incidir sobre o contrato a ser firmado entre
as partes.

14.2. Caso o servigo ndo esteja sendo executado de acordo com as especificagoes
previstas neste Edital e Anexos, a CONTRATADA sera notificada por escrito, devendo
corrigi-los em prazos razoaveis a serem fixados pela Administracdo Publica, sem
gualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, podendo ficar sujeita as sancfes previstas
neste edital caso ndo seja sanada a irregularidade.

14.3. Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administragao.

XV - DA REVOGACAO OU ANULACAO

15.1 - A presente Licitacdo podera ser revogada ou anulada em qualquer fase, na
conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93 de 21/06/1993 e suas
alteracoes.

Alto Jequitib&/MG, 14 de dezembro de 2023.

SIMONE NUNES FARIA
Pregoeira e Chefe do Setor de Licitagbes

DANIEL GUIMARAES SATHLER
Prefeito
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

JUSTIFICATIVA

O Municipio de Alto Jequitib&/MG tem a inten¢cao de implementar os trabalhos
de informacg&o aos municipes e regido, através das midias sociais como facebook e
instagram, com geracdo de conteudo, monitoramento e suporte na divulgacdo das
acOes da Prefeitura e suas secretarias.

Apesar de possuir o site oficial e o portal da transparéncia o objetivo de atingir
um maior publico exige a utilizacdo de outras plataformas de comunicagéo,
especialmente essas que sdo massivamente acessadas por adolescentes, jovens e
adultos.

Atingir as diversas faixas etarias da populacdo exige a producdo de midias
diferenciadas, inteligentes com contetdos dindmicos e acessiveis.

A Prefeitura ndo possui em seu quadro de servidores esse tipo de profissional
com essa expertise, 0 que traz a necessidade da terceirazagao.

Dessa forma, necessario e essencial a contratacdo de servigos especializado
nesta area para atender a todas as secretarias do Municipio.

JUSTIFICATIVA PELA NAO UTILIZACAO DO PREGAO ELETRONICO

Nos termos do § 2° do artigo 1° do Decreto Federal n°® 5.504/2005, apresenta-
se justificativa em razdo da né&o utilizacdo do Pregédo, na sua forma Eletronica, no
Municipio de Alto Jequitibd, tendo esta Administrac&o adotado a sua forma Presencial,
nos termos regulamentados pelo Decreto Municipal n°. 0863/2009, como segue:

O supramencionado Decreto Federal estabelece a obrigatoriedade da
utilizacdo da modalidade de licitagcdo Pregdo, preferencialmente na sua forma
Eletrénica, ndo estabelecendo, contudo, sua obrigatoriedade, frise-se, mas, téo
somente, a obrigatoriedade da modalidade Pregdo. A forma eletrénica demanda a
necessidade da utilizacdo de uma plataforma de uso e acesso especifica, via internet.
A utilizacdo dessa plataforma de uso e acesso especifica necessita de uma conexao
via internet de qualidade e eficiente, além de uma rede légica completa e funcional.

O Decreto Federal n°® 10.024/2019 que regulamenta a licitagdo, na modalidade
de pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacao de servi¢os
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da
dispensa eletrénica, no ambito da administragc&o publica federal, tornou obrigatoria a
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sua utilizagcao pelos 6rgdos da administracao publica federal direta, pelas autarquias,
pelas fundacdes e pelos fundos especiais € obrigatoria.

O 83° do art. 1° deste mesmo diploma legal, tornou obrigatéria a utilizagao do
pregdo, na forma eletrénica, também aos estados, Distrito Federal e municipios, para
a contratacao de bens e servi¢cos “com a utilizagédo de recursos da Unido oriundos de
convénios, contratos de repasse ou de transferéncias fundo a fundo’. Neste caso, os
recursos que serao utilizados nédo se enquadram nessas categorias.

Infelizmente, a Prefeitura de Alto Jequitiba, assim como todo o Municipio néo
possui um servigo de internet de qualidade, capaz de suportar a utilizacao desta forma
de procedimento para Pregéo, qual seja a Eletronica, por inconstante e inconsistente
sua conexdo. Essa deficiéncia talvez seja em razéo da localizacdo e tamanho do
Municipio, que néo atrai investidores da area. Assim, toda a populagdo tem sofrido
com o servigo precario de internet disponivel.

O Decreto Municipal n°® 2511/2023 que “Dispde sobre a realizacdo dos
procedimentos auxiliares, das licitaces publicas e das contratacdes diretas,
preferencialmente, sob a forma eletrénica”, previu em seu artigo 1° e paragrafos que
a realizac&o dos procedimentos auxiliares, das licitagdes publicas e das contratagdes
diretas, sera preferencialmente, sob a forma eletronica, ndo sendo obrigatoria até abril
de 2027, naforma do inciso Il do art. 176 da Lei n°. 14.133/2021.

O Decreto Municipal n° 2512/2023 que “Dispde sobre a transicdo de regimes
juridicos de que trata o art. 191 da Lei n°. 14.133/2021, denominada “Lei de Licitacdes
e Contratos Administrativos” previu que a Administracdo podera optar por licitar ou
contratar diretamente de acordo com a Lei n® 14.133/2021 ou de acordo com a Lei n°.
8.666/1993 e Lei n°. 10.520/2002.

Dessa forma, somos obrigados a adotar a forma Presencial, por essa
deficiéncia de internet de qualidade no Municipio, além de ser uma forma mais facil,
simples, direta e acessivel. Importante frisar que, mesmo adotando a forma
presencial, o procedimento licitatério tem atingido o seu fim, qual seja, de garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia, permitindo a participacédo de
quaisquer interessados que atendam aos requisitos exigidos, e a selecionar a
proposta mais vantajosa para a Administracdo, nao resultando, desta forma, em
qualquer prejuizo para a Administracdo, eis porque se justifica a inviabilidade da
utilizacdo do pregdo na forma eletronica, optando-se, como aqui se faz, pela utilizagcéo
do Pregéo Presencial.

| - DO OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS E ASSESSORAMENTO DE ACOMPANHAMENTO E COBERTURA DE
AGENDAS OFICIAIS, INSERCAO, PROMOCAO E DESENVOLVIMENTO DE
CONTEUDO VISANDO A PUBLICACAO DE MATERIAS INFORMATIVAS COM
ABORDAGEM DE TRABALHOS REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, SEPARADO POR SECRETARIAS, BUSCANDO A DISSEMINACAO
DE INFORMACOES SOBRE ACOES E POLITICAS DESENVOLVIDAS PELA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA ATRAVES DAS MIDIAS
SOCIAIS, conforme especificagcdo constante no Anexo |, parte integrante deste edital.

Il - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
2.1 - Os proponentes devidamente credenciados deverdo apresentar a proposta em
envelope devidamente lacrado, contendo os seguintes dizeres:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA
PROCESSO N.° xxxx/2023

PREGAO PRESENCIAL Ne. xxxx/2023

LICITANTE:
ENDERECO:
ENVELOPE “01” (PROPOSTA DE PRECO)

2.2 - A proposta deverd ser apresentada em 01 (uma) via, devidamente datada,

rubricada(s) por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinfhas ou

ressalvas, contendo:

2.2.1 - Razao social da empresa, CNPJ, endereco completo, nome e assinatura do
representante legal da Instituicdo, conforme modelo anexo.

2.2.2 —Valor unitéario e total ofertado para o cumprimento do objeto.

2.3 — Na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através
de lances verbais, deverdo estar incluidos todos o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer natureza que se fizerem
indispensaveis a perfeita prestacéo dos servicos objeto da licitacéo.

2.4 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA NAO PODERA SER INFERIOR A 60
DIAS, contados da data fixada para a sesséo publica desta licitagao.

2.5 - PRAZO DE INICIO: imediato, contados a partir da assinatura do Instrumento
Contratual.

2.6 - Nao serdo aceitas propostas abertas, rasuradas, enviadas por via telex, fac-
simile ou meio eletrénico.

2.7 - Em hipétese alguma serdo aceitas alteragc6es nos contetdos dos envelopes ja
protocolizados.

2.8 - ApOs a apresentacao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo

justificado e aceito pela Pregoeira.

Il —= DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
3.1 - Aberta a sessado os credenciados entregardo, em envelopes separados, a
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documentacdo de habiltagdo e as  propostas comerciais, as quais seréo
classificadas quanto ao preco;

3.1.1 - Seréo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicoes;

b) apresentem valores superiores ao maximo fixado no Edital;

C) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
impedir o julgamento.

3.2 - A Pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, ou, quando isso néo for possivel, a Pregoeira
classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas;

3.3 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;

3.4 - A Pregoeira convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e 0os demais, em ordem decrescente de valor;

3.4.1 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

3.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicar4 na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e ha manutencdo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das
propostas.

3.6 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser
aceita, devendo A Pregoeira negociar para que seja obtido pre¢co melhor;

3.7 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

3.8 - Sendo aceitavel a oferta de menor valor, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitagdo do licitante que tiver ofertado o menor preco, para
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confirmagéo das suas condigdes habilitatorias;

3.9 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

3.10 - Se a oferta néo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragcao de uma proposta que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado
0 objeto do certame;

3.11 - Na apreciacdao e no julgamento das propostas ndo serdo consideradas
guaisquer ofertas ou vantagens nao previstas neste instrumento, nem serao
permitidas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o
licitante, a executar as condi¢cOes da proposta apresentada.

IV - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - O Faturamento sera realizado mensalmente com a apresentacédo da Nota Fiscal,
acompanhada do ateste do fiscal do contrato, atestando que os servicos foram
prestados de forma satisfatoria.

4.2 - O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias, contados da data do
faturamento.

V — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - Os servicos serdo prestados na sede da Empresa, através de watsapp, email e
telefone, podendo todo o contetudo para producdo das midias serem encaminhados
por quaisquer desses meios de comunicacdo. Serd exigido no minimo uma visita
mensal na sede da Prefeitura de Alto Jequitiba a ser agendada junto a Secretaria de
Administracéo.

5.1.1 — A contratada sera responsavel por coletar e analisar todas as informacdes
disponiveis e repassadas pelas secretarias municipais de acfes e programas para
publicacdo, que deverdo ser realizadas de forma técnica e objetiva, resultado de
acOes ou eventos periédicos;

5.2 - A contratada sera responsavel pela elaboracdo dos roteiros de producédo com
fotos e textos, devendo ser utilizadas as melhores técnicas para divulgagdo no
facebook e no Instagram;

5.3 - A contratada devera colocar no minimo um profissional para execu¢édo dos
servicos, 0 qual devera estar disponivel de domingo a domingo, em qualquer
horario, seja via watsapp, email ou telefone. As produ¢des de midias deverdo ser
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solicitadas com 24 horas de antecedéncia, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servico em prazo menor;

5.4 - A Contratada devera, quando solicitado pela Administrag&o, disponibilizar um
profissional para acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado de Minas Gerais;

5.5 - Quaisquer despesas com deslocamento, seja para 0 municipio, seja para
outras localidades seréo de responsabilidade da contratada, incluindo alimentagéo
e hospedagem;

5.6 - A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deveréo
ser gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no maxima
30 minutos ap6s o término da agenda, ac&o ou evento;

5.7 - A contratada devera, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

5.8 - Serdo de responsabilidade da Contratada:

I. Criacdo e Gestdo de Facebook da Prefeitura de Alto Jequitiba, realizacdo de
postagens, atualiza¢gdes e publicacédo de informacoes;

Il. Criacdo e Gestdo de Instagram da Prefeitura de Alto Jequitiba, realizacéo de
postagens, atualiza¢cdes e publicacédo de informacoes;

[ll. Realizar cobertura, mesmo que remota, durante a realizacdo dos eventos

promovidos pela Prefeitura, ainda que ocorram nos finais de semana, criando

transmissdes ao vivo, quando solicitado;

IV. Planejamento digital, através da andlise e definicdes das midias a serem

utilizadas, das linhas de postagens, criacdo de acdes nas redes e definicao de

cronograma,

V. Realizar no minimo 3 eventos de publicacbes semanais no facebook e

instagram utilizando os conteddos repassados pelas secretarias ou 0s

conteudos captados e produzidos;

5.9 - Nao havera limitacdo a quantidade dos servicos a serem solicitados pela
administragédo, podendo ocorrer diariamente, inclusive em feriados e finais de
semana;

5.10 - Ap6s a producéo das midias para publicacdo, sejam em fotos, textos ou videos,
as mesmas deverao ser enviadas para a Secretaria de Administracéo para verificacao,
aprovacao e possiveis alteracdes.

VI - ESPECIFICACOES GERAIS
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ANEXO I

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

PLANILHA ORCAMENTARIA DE PRECO MAXIMO

Foram diversas tentativas e solicitagbes encaminhadas a diversas empresas
do ramo para obtencéo de cota¢cbes de pre¢cos com a finalidade de compor o preco
médio da licitagdo. A cada ano que passa fica mais dificil conseguir com as empresas
os precos de mercado dos produtos. Além do fato de as mesmas onerarem muito 0s
precos no momento da cotagcao, fazendo com que o preco apresentado nao
represente o valor real de mercado.

O Setor de Compras tem utilizado ferramentas diversas para apuragéo do prego
de mercado, como site de compra, atas de registro de pre¢cos de outros municipios,
dentre outros. Porém, em razdo da clara tentativa das licitantes em manipularem a
fase competitiva do certame através da fixagdo de precos elevados no momento da
cotacdo, ndo estaremos disponibilizando os precos médios dos produtos no
Instrumento Convocatorio, pois se trata de uma faculdade da Administracdo e ndo de
uma obrigacdo, uma vez que ndo se trata contratacdo de obra e servico de
engenharia, conforme Sumula 259 do Tribunal de Contas da Uni&o.

Nos termos da Sumula 259 TCU, a fixacdo de precos maximos é obrigatoria
apenas nas contratacbes de obras e servicos de engenharia. Nas demais
contratacdes, é facultativa. Dessa forma, ndo havendo a fixacao de preco maximo e
nem critérios de desclassificacdo de empresas em razao dos precos apresentados em
suas propostas, a Administracao ndo esta obrigada a divulgar o preco orcado.


mailto:licitacao@altojequitiba.mg.gov.br
http://www.altojequitiba.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: licitacao@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

ANEXO Il
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS PARA HABILITACAO

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

Para fins de participacdo no Pregdo Presencial em epigrafe, declaramos que
esta instituicdo financeira atende plenamente aos requisitos de habilitacdo nos termos
do art. 4°, inciso VII, da Lei 10.520/2002, que néo foi declarada inidénea para licitar
ou contratar com a Administracao Publica, nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei
n° 8.666/93, e que comunicaremos qualquer fato impeditivo ou evento superveniente
a entrega dos documentos de habilitagcdo, que venha alterar a atual situagdo quanto a
capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade econdmico-financeira,
nos termos do paragrafo 2° do artigo 32 da Lei n® 8.666/93 alterado pela Lei n°
9.648/98.

Local de data,

(razdo social da empresa e assinatura do representante legal)

OBS. Esta declaracdo deve vir fora dos envelopes, e serd apresentada no
momento do credenciamento.


mailto:licitacao@altojequitiba.mg.gov.br
http://www.altojequitiba.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: licitacao@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

ANEXO IV
DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA.

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

A Empresa e , inscrita no CNPJ n°
............................................... , por intermédio de seu representante legal
............................................................................ , portador(a) da Carteira de
ldentidade n®..........ccoovvvieeniiincenennn. ,@AOCPF N i , DECLARA,
para fins de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal e em atendimento ao exigido no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido Pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada
pelo Decreto n° 4.358, de 05/09/2002, que n&o emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Razé&o Social da Empresa e Assinatura (representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

OBS.: Esta declaracéo deveréa ser colocada dentro do envelope de habilitacao,
junto com os demais documentos.
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ANEXO V
FORMULARIO PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

Proposta Comercial para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICOS E ASSESSORAMENTO DE
ACOMPANHAMENTO E COBERTURA DE AGENDAS OFICIAIS, INSERCAO,
PROMOCAO E DESENVOLVIMENTO DE CONTEUDO VISANDO A PUBLICACAO
DE MATERIAS INFORMATIVAS COM ABORDAGEM DE TRABALHOS
REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, SEPARADO POR
SECRETARIAS, BUSCANDO A DISSEMINACAO DE INFORMACOES SOBRE
ACOES E POLITICAS DESENVOLVIDAS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALTO JEQUITIBA ATRAVES DAS MIDIAS SOCIAIS, conforme as especificacdes
contidas no Edital da Licitacdo na modalidade Pregao Presencial em epigrafe, e seus
Anexos.

Empresa :

CNPJ:

Saécio Administrador: , CPF:
Endereco:

Telefones: Email:

Dados Bancarios para pagamento: banco, agéncia, conta corrente

A validade dos precos e condicdes desta proposta € de 60 (sessenta) dias, conforme
condigdes previstas no Edital da Licitagao.

Cientes do prazo de inicio dos servi¢os, declaramos ter plena condicdes de atendé-lo,
sob pena de penalizagdes contratualmente previstas.

, de de

Razédo Social da Empresa e Assinatura do Representa Legal
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ANEXO VI

CONTRATO N° XXXX/202X

PROCESSO LICITATORIO N° 216/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA, ATRAVES DO
PREFEITO, DANIEL GUIMARAES SATHLER, E A
EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, o MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA, pessoa
juridica de direito publico, com sede na Av. Catarina Eller, 421 - Centro, Estado de
Minas Gerais, com inscricdo no CNPJ sob o n.° 18.392.506/0001-59, daqui em diante
simplesmente designado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito,
DANIEL GUIMARAES SATHLER, brasileiro, casado, portador do CPF n.°
XXXXXXXXX e da Cl xXXXXXXXXxXXxxX, residente e domiciliado nesta cidade na
XXXXXXXXXXXXX, €, de outro lado, a Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°
XXXXXXXXXXXXXX, COM Sede XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada por XXXXXXXXXXXXXXX,
CPF XxXxxxxxxxxxxxxxx, doravante denominado(a) simplesmente CONTRATADO(A),
nas seguintes clausulas e condicdes, regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS E ASSESSORAMENTO DE ACOMPANHAMENTO E COBERTURA DE
AGENDAS OFICIAIS, INSERCAO, PROMOCAO E DESENVOLVIMENTO DE
CONTEUDO VISANDO A PUBLICACAO DE MATERIAS INFORMATIVAS COM
ABORDAGEM DE TRABALHOS REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, SEPARADO POR SECRETARIAS, BUSCANDO A DISSEMINACAO
DE INFORMACOES SOBRE ACOES E POLITICAS DESENVOLVIDAS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA ATRAVES DAS MIDIAS
SOCIAIS.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 - O presente Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, com base no art. 57, Il da Lei Federal n°® 8.666/93.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - O valor total deste Contrato € de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXX) que Sserdo pagos
em 12 (doze) parcelas mensais de R$ XxXxxxxxx (Xxxxxxxx), conforme tabela a seguir:

CLAUSULA QUARTA — DA RENOVACAO

4.1 - A CONTRATADA devera apresentar solicitagdo de prorrogacdo do prazo de
vigéncia deste contrato em caso de interesse na sua continuidade, com antecedéncia
minimo de dez dias, com o envio das certiddes negativas de débito atualizadas.

4.2 - Objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico financeiro do contrato,
havera reajuste no preco desde que ultrapasse o periodo de um ano e haja a
prorrogacéo do contrato, devendo ser aplicado o INPC — indice Nacional de Precos
ao Consumidor

CLAUSULA QUINTA - DO SERVICO

5.1 - Os servicos serdo prestados na sede da Empresa, através de watsapp, email e
telefone, podendo todo o conteldo para producdo das midias serem encaminhados
por quaisquer desses meios de comunicacdo. Sera exigido no minimo uma visita
mensal na sede da Prefeitura de Alto Jequitiba a ser agendada junto a Secretaria de
Administracéo.

5.1.1 — A contratada sera responsavel por coletar e analisar todas as informacdes
disponiveis e repassadas pelas secretarias municipais de a¢des e programas para
publicacdo, que deverdo ser realizadas de forma técnica e objetiva, resultado de
acOes ou eventos periédicos;

5.2 - A contratada ser& responsavel pela elaboracdo dos roteiros de producdo com
fotos e textos, devendo ser utilizadas as melhores técnicas para divulgagdo no
facebook e no Instagram;

5.3 - A contratada devera colocar no minimo um profissional para execu¢ado dos
servicos, 0 qual devera estar disponivel de domingo a domingo, em qualquer
horario, seja via watsapp, email ou telefone. As produgdes de midias deverao ser
solicitadas com 24 horas de antecedéncia, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servico em prazo menor;

5.4 - A Contratada deverd, quando solicitado pela Administracao, disponibilizar um
profissional para acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado de Minas Gerais;
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5.5 - Quaisquer despesas com deslocamento, seja para 0 municipio, seja para
outras localidades seréo de responsabilidade da contratada, incluindo alimentacéao
e hospedagem;

5.6 - A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverao
ser gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no maxima
30 minutos ap6s o término da agenda, ac&o ou evento;

5.7 - A contratada deverd, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

5.8 - Serdo de responsabilidade da Contratada:

VI. Criacdo e Gestdo de Facebook da Prefeitura de Alto Jequitiba, realizacdo de
postagens, atualizagcdes e publicacao de informagdes;

VII. Criacéo e Gestdo de Instagram da Prefeitura de Alto Jequitiba, realizacdo de
postagens, atualizacdes e publicacdo de informacdes;

VIIL. Realizar cobertura, mesmo que remota, durante a realizagdo dos

eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que ocorram nos finais de semana,

criando transmissdes ao vivo, quando solicitado;

IX. Planejamento digital, através da analise e definicbes das midias a serem

utilizadas, das linhas de postagens, criacdo de acdes nas redes e definicdo de

cronograma,

X. Realizar no minimo 3 eventos de publicagdes semanais no facebook e

instagram utilizando os conteddos repassados pelas secretarias ou 0s

conteudos captados e produzidos;

5.9 - Nao haverd limitagcdo a quantidade dos servicos a serem solicitados pela
administracdo, podendo ocorrer diariamente, inclusive em feriados e finais de
semana;

5.10 - Apés a producdo das midias para publicacdo, sejam em fotos, textos ou videos,
as mesmas deverdo ser enviadas para a Secretaria de Administragao para verificagao,
aprovacgao e possiveis alteragdes.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1 - O Faturamento sera realizado mensalmente, com a apresentacdo da Nota Fiscal,
acompanhada do ateste do fiscal do contrato, atestando que o0s servicos foram
prestados de forma satisfatoria.

6.2 - O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, contados da data do
faturamento.
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CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 — As despesas correrdo a custa das seguintes Dotac6es Orcamentérias:

e 0203041220002 2009 33903900

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES GERAIS

8.1 - Caso o servico nao esteja sendo executado de acordo com as especificagoes
previstas neste Edital e Anexos, a CONTRATADA sera notificada por escrito, devendo
corrigi-los em prazos razoaveis a serem fixados pela Administracdo Publica, sem
gualquer onus para 0 CONTRATANTE, podendo ficar sujeita as sancdes previstas
neste contrato caso nao seja sanada a irregularidade.

8.2 - Em caso de paralisacdo pelo CONTRATANTE ocasionada por greve ou outro
motivo que venha a interromper a execucao dos servigos, estes ficardo suspensos,
até que se restabeleca a normalidade.

8.3 - O contrato podera ser rescindido de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente nas condi¢fes e hipbteses previstas nos artigos 78, 79 e 80 da Lei n°
8.666/93.

8.4 - A Contratada devera manter as condi¢des iniciais de habilitagdo durante toda a
vigéncia do Contrato.

8.5 — O presente Contrato sera acompanhado e fiscalizado pela Secretaria de
Administracdo de Alto Jequitiba.

8.6 - As pessoas que venham a executar os servigos decorrentes deste instrumento,
possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente com a CONTRATADA, sendo esta
titular responsavel pelos direitos, obrigacdes e acdes decorrentes, pagamento dos
salérios e demais vantagens, recolhimento de todas as obrigagBes sociais e tributos
pertinentes, indenizagdo por quaisquer acidentes de que seus empregados possam
ser vitimas, quando em servi¢o, na forma como é expressa e considerada nos artigos
3° e 6° do Regulamento de Seguro de Acidentes de Trabalho, aprovado pelo Decreto
n° 61.784/67.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Pela inexecucédo total ou parcial do contrato, 0 CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa e de acordo com a Lei n°® 8.666/93, aplicar a CONTRATADA
as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
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Il - multa de até 1 % (hum por cento), ao dia sobre o valor dos créditos nédo efetuados
em virtude de problemas de sistemas que forem objeto de pagamento fora do prazo,
além do pagamento de eventuais custos e encargos financeiros decorrentes desta
mora;

[ll - multa de até 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdao total dos servicos e de 5% (cinco por cento), sobre o valor total do contrato,
pela inexecugédo parcial dos servicos cuja resultante seja a rescisao contratual;

IV - multa de até 2% (dois por cento), do valor total do contrato por descumprimento
de quaisquer obrigacfes decorrentes do ajuste, ndo previstos nos itens anteriores,
inclusive pela recusa de assinatura do contrato no prazo estipulado entre as partes;
V - suspenséo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo nao superior a 2 (dois) meses, penalidade essa a
ser aplicada pela autoridade competente, segundo a natureza da falta e o prejuizo
causado a Administracdo Publica;

VI - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no Inciso V, desta
Clausula;

9.2 - As multas previstas nos itens acima poderéo ser cumulativas.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 - A rescisédo contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei Federal n® 8666/93;

b) Amigéavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacéo escrita e fundamentada
da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja
conveniéncia da Administragcao.

c) A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisao pela Administracéo,
com as consequéncias previstas no item 8.3.

d) Constituem motivos para resciséo do Contrato os previstos no art. 78 da Lei Federal
n° 8666/93.

e) Em caso de rescisao prevista nos incisos Xll a XVII do art. 78 da Lei Federal n°
8666/93, sem que haja culpa do Contratado, serd este ressarcido dos prejuizos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

f) A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretara as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n°® 8666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEI
11.1 - Faz parte integrante deste Contrato as condi¢cOes estabelecidas no Edital de
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Licitagéo juntamente com o disposto na Lei 8.666/93 e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Manhumirim, para dirimir as questdes
oriundas do presente Contrato, com expressa rendncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

12.2 - E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente termo em 3
(trés) vias de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA, XX DE XXXXXXX DE 202X.

DANIEL GUIMARAES SATHLER
PREFEITO

XXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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